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UMOWA nr …../bzu/DKM/2023 („Umowa”) (wzór)
zawarta z datą złożenia pod nią podpisu przez ostatnią ze Stron,
pomiędzy:
Polską Agencją Rozwoju Przedsiębiorczości, działającą na podstawie ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości (tj. Dz.U. z 2023 r. poz. 462 ze zm.), z siedzibą w Warszawie (kod pocztowy 00-834), przy ul. Pańskiej 81/83, NIP: 526-25-01-444, REGON 017181095, zwaną dalej „Zamawiającym” lub „PARP”,  reprezentowaną przez:
………..…, na podstawie pełnomocnictwa nr z dnia ……………………. r., 
………..…, na podstawie pełnomocnictwa nr z dnia …………………….. r., 
a
…………………………………….................., z siedzibą w …………………………………………, NIP ……………………………, wpisanym/ą do rejestru przedsiębiorców, prowadzonego przez …………………………………………………., pod numerem ………………………., zwanym/ą dalej „Wykonawcą”[footnoteRef:1], reprezentowanym/ą przez: [1: 	 Komparycja zostanie dostosowana do formy prawnej Wykonawcy. ] 

…………………….  - …………………….,
łącznie zwanymi „Stronami”, a z osobna „Stroną”.

Do Umowy nie stosuje się przepisów ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2023 r., poz. 1605 ze zm.).   

Umowa jest finansowana ze środków Norweskiego Mechanizmu Finansowego 2014-2021 i Mechanizmu Finansowego Europejskiego Obszaru Gospodarczego 2014-2021.

§ 1
Przedmiot Umowy
1. Przedmiotem Umowy jest opracowanie projektów graficznych, przygotowanie techniczne do produkcji, produkcja i dostawa materiałów promocyjnych do siedziby Zamawiającego, zgodnie z Opisem Przedmiotu Zamówienia, zwanym dalej „OPZ”, stanowiącym załącznik nr 1 do Umowy oraz z Ofertą, stanowiącą załącznik nr 2 do Umowy.
2. Zamawiający zastrzega sobie możliwość częściowej rezygnacji z zakresu Umowy w odniesieniu do 20% maksymalnej wartości wynagrodzenia, o którym mowa w § 5 ust. 1 Umowy. Zamawiający gwarantuje Wykonawcy realizację zadań objętych przedmiotem Umowy na łączną kwotę 80% maksymalnej wartości wynagrodzenia, o którym mowa w § 5 ust. 1 Umowy. Wykorzystanie pozostałej kwoty zależy od aktualnych potrzeb oraz decyzji Zamawiającego. 
3. Zamawiający zastrzega sobie możliwość częściowej rezygnacji z zakresu Umowy, o której mowa w ust. 2 poprzez:
1) zmniejszenie ilości poszczególnych materiałów promocyjnych (wykaz stanowi załącznik nr 1 do OPZ) – w takim wypadku wynagrodzenie Wykonawcy należne za dane materiały promocyjne ulegnie proporcjonalnemu zmniejszeniu;
2) zwiększenie ilości poszczególnych materiałów promocyjnych (wykaz stanowi załącznik nr 1 do OPZ) – przy jednoczesnym zmniejszeniu liczby pozostałych realizowanych materiałów i/lub zmianie parametrów, o których mowa w ust. 6, zgodnie z załącznikiem nr 1 do OPZ, umożliwiające zachowanie warunków cenowych określonych w Ofercie;
3) rezygnację z realizacji niektórych materiałów promocyjnych (wykaz stanowi załącznik nr 1 do OPZ) – przy jednoczesnym zwiększeniu liczby pozostałych zgodnie z załącznikiem nr 1 do OPZ, umożliwiające zachowanie warunków cenowych określonych w ofercie;
4. Zmiany, o których mowa w ust. 3 nie wymagają zachowania formy aneksu do Umowy. Zamawiający każdorazowo będzie w formie pisemnej lub za pośrednictwem poczty mailowej informował Wykonawcę o zaistnieniu okoliczności wymienionych w ust. 3 na adres Wykonawcy wskazany zgodnie z §9 ust. 2.
5. Wykonawcy nie będzie przysługiwać jakiekolwiek roszczenie z tytułu niewykorzystania przez Zamawiającego maksymalnej wartości wynagrodzenia, o którym mowa w § 5 ust. 1 Umowy.
6. Na wniosek Wykonawcy i za uprzednią zgodą Zamawiającego, wyrażoną pod rygorem nieważności w formie pisemnej lub za pośrednictwem poczty elektronicznej (skan podpisanej zgody lub dokument podpisany elektronicznie), dopuszcza się zamienny sposób wykonania poszczególnych materiałów promocyjnych w stosunku do parametrów określonych w poszczególnych rodzajach materiałów wymienionych w załączniku nr 1 do OPZ. Zamienny sposób wykonania będzie dopuszczony w sytuacjach uzasadnionych przyczynami technicznymi, pod warunkiem, że nie będzie gorszy od techniki podstawowej oraz że nie wpłynie to na zmianę wynagrodzenia Wykonawcy za dany rodzaj materiału promocyjnego. Zamienny sposób wykonania poszczególnych materiałów może być realizowany również na wniosek Zamawiającego.
7. Zmiana parametrów, o których mowa w ust. 6, dotyczyć może:
1) rodzaju szycia lub mocowania;
2) koloru materiału w zakresie tego samego rodzaju materiału;
3) rodzaju i gramatury materiału;
4) rodzaju i jakości elementów z tworzyw sztucznych i metali. 

§ 2 
Termin realizacji
Termin realizacji przedmiotu Umowy wynosi 4 miesiące począwszy od dnia jej zawarcia lub do momentu wyczerpania maksymalnej wartości wynagrodzenia, o której mowa 
w § 5 w zależności, które ze zdarzeń nastąpi wcześniej.

§ 3 
Obowiązki Wykonawcy
1. Wykonawca zobowiązuje się zrealizować przedmiot Umowy z zachowaniem należytej staranności i profesjonalizmu zawodowego. 
2. Wykonawca będzie zobowiązany do udzielania pełnej informacji na temat postępu i zakresu wykonywanych prac na każde żądanie Zamawiającego lub osoby wskazanej przez Zamawiającego.
3. Wykonawca bez zgody Zamawiającego nie ma prawa do utrwalania i zwielokrotniania materiałów zleconych przez Zamawiającego, obrotu tymi materiałami, wykorzystania całości lub części materiałów do celów promocyjnych i reklamy, rozpowszechniania tych materiałów w inny sposób niż na potrzeby realizacji Umowy i w związku z realizacją Umowy.
4. Wykonawca nie ma prawa bez zgody Zamawiającego do wykonywania zobowiązań określonych w Umowie przez osoby zatrudnione przez Zamawiającego pod rygorem odstąpienia przez Zamawiającego od Umowy z winy Wykonawcy na podstawie 
§ 7 ust. 1 pkt 4.
5. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za ogólną i techniczną kontrolę nad wykonaniem Umowy.

§ 4 
Podwykonawstwo
1. Wykonawca może powierzyć wykonanie części działań realizowanych w ramach Umowy podwykonawcy.
2. Wszelkie postanowienia Umowy odnoszące się do Wykonawcy stosuje się odpowiednio do podwykonawców, za których działania lub zaniechania Wykonawca ponosi odpowiedzialność na zasadzie ryzyka. Wykonawca powinien zagwarantować realizację zamówienia przez podwykonawcę na warunkach i standardach określonych Umową.

§ 5
Wynagrodzenie Wykonawcy
1. Zamawiający zapłaci Wykonawcy wynagrodzenie w wysokości nieprzekraczającej: 127 765,00 (słownie: sto dwadzieścia siedem tysięcy siedemset sześćdziesiąt pięć, 00/100) zł brutto. 
2. Zamawiający zapłaci Wykonawcy wynagrodzenie zgodnie z cenami jednostkowymi podanymi w Ofercie, stanowiącej załącznik nr 2 do Umowy i faktycznie zleconymi przez Zamawiającego i wykonanymi przez Wykonawcę materiałami promocyjnymi, 
z zastrzeżeniem § 1 ust. 2 Umowy.
3. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 1, zawiera wszystkie koszty związane z realizacją przedmiotu Umowy. 
4. Wypłata należnego Wykonawcy wynagrodzenia będzie następowała oddzielnie za każdą dostawę materiałów promocyjnych (Zamawiający dopuszcza możliwość uwzględnienia w protokole odbioru więcej niż jeden rodzaju materiału, jeżeli ich odbiór następuje tego samego dnia), czyli za każde faktycznie zrealizowane zamówienie, obliczone na podstawie cen jednostkowych brutto zawartych w Ofercie.
5. Podpisany przez Strony protokół odbioru, którego wzór stanowi załącznik nr 3 do Umowy, będzie podstawą do wystawienia faktury.
6. Zamawiający jest zobowiązany do zapłaty wynagrodzenia w terminie 14 dni od dnia otrzymania przez Zamawiającego prawidłowo wystawionej, na podstawie obowiązujących przepisów prawa, faktury.
7. Faktury w wersji papierowej będą dostarczane na adres Zamawiającego.
8. Faktury wystawione w wersji papierowej, które zostały zdigitalizowane do wersji cyfrowej (w formie pliku PDF lub w formie innego pliku graficznego) będą dostarczone w wersji papierowej na adres Zamawiającego. 
9. Zamawiający wyraża zgodę na wystawianie i przesyłanie faktur w formie elektronicznej.
10. W przypadku wystawienia faktury w formie elektronicznej, faktura w formacie pliku PDF zostanie przesłana za pośrednictwem poczty elektronicznej z adresu Wykonawcy: e-mail: …………… na adres Zamawiającego: e-mail: biuro@parp.gov.pl. Zamawiający będzie przyjmował wyłącznie faktury przesłane pomiędzy wskazanymi adresami e-mail.
11. Zmiany adresów poczty elektronicznej lub odwołanie zgody na otrzymywanie faktur drogą elektroniczną wymagają poinformowania o tym drugiej Strony w formie pisemnej albo w formie elektronicznej (opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym) przez osobę upoważnioną. Zmiany te nie będą stanowiły zmiany Umowy.
12. Wykonawca działając zgodnie z przepisami prawa zapewnia autentyczność pochodzenia oraz integralność treści faktur, wyraźne określenie danych Wykonawcy oraz ponosi pełną odpowiedzialność za faktury przesłane z adresu e-mail, o którym mowa w ust. 10.
13. Zamawiający zobowiązuje się do niedokonywania jakichkolwiek modyfikacji w otrzymanych dokumentach, ma jedynie prawo do wydruku załącznika oraz jego zapisania na dysku twardym, płytach CD/DVD lub na nośniku USB.
14. Za dzień zapłaty wynagrodzenia przyjmuje się dzień obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego.
15. Płatności będą przekazywane przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany w fakturze.
16. Faktura zostanie wystawiona na:
Polska Agencja Rozwoju Przedsiębiorczości
ul. Pańska 81/83
00-834 Warszawa
NIP: 526-25-01-444

§ 6 
Kary umowne
1. Strony ustalają odpowiedzialność za niewykonanie lub nienależyte wykonanie Umowy w formie kar umownych, z zastrzeżeniem ust. 8.
2. Zamawiający naliczy Wykonawcy karę umowną w następujących przypadkach i wysokościach:
1) za odstąpienie od Umowy przez Zamawiającego z przyczyn, za które odpowiedzialność ponosi Wykonawca lub rozwiązania (odstąpienia lub wypowiedzenia) Umowy przez Wykonawcę z przyczyn leżących po jego stronie – w wysokości 10% wynagrodzenia brutto wskazanego w § 5 ust. 1, a w przypadku częściowego odstąpienia (wypowiedzenia) od Umowy – w wysokości 5% wynagrodzenia odpowiadającego wartości niezrealizowanej części Umowy;
2) za niezrealizowanie poszczególnych prac wskazanych w OPZ, stanowiącym załącznik nr 1 do Umowy i w „Harmonogramie realizacji prac” stanowiącym załącznik nr 2 do OPZ– w wysokości 15% wartości brutto niezrealizowanych poszczególnych materiałów promocyjnych.
3) w przypadku każdorazowej zwłoki w stosunku do któregokolwiek z terminów wskazanych w OPZ i w „Harmonogramie realizacji” w wysokości 0,4% wartości brutto danego zlecenia, o którym mowa w § 5 ust. 2, za każdy dzień zwłoki. 
3. Na kary umowne zostanie wystawiona przez Zamawiającego nota obciążeniowa.
4. Termin zapłaty kar umownych to 7 dni od dnia doręczenia noty Wykonawcy, o ile inny termin nie został wskazany w nocie obciążeniowej. Doręczenie może odbyć się za pośrednictwem operatora pocztowego, kuriera, osobiście lub za pośrednictwem poczty elektronicznej (skan podpisanej noty), na adres wskazany wg zapisów w § 9 ust. 2.
5. W przypadku pokrycia kar umownych z wynagrodzenia Wykonawcy, do potrącenia dojdzie po upływie terminu wskazanego w nocie obciążeniowej przewidzianego na zapłatę kary umownej, a jeżeli termin ten nie zostałby oznaczony w nocie obciążeniowej, po upływie terminu 7 dni od dnia otrzymania noty obciążeniowej przez Wykonawcę. Wykonawca wyraża zgodę na potrącenie należności z tytułu kar umownych z wynagrodzenia, o którym mowa w § 5 ust. 1. 
6. Kary umowne mogą podlegać łączeniu.
7. Kary umowne mogą być naliczane maksymalnie do 20% wysokości wynagrodzenia określonego w § 5 ust. 1.
8. Zamawiający zastrzega sobie prawo do dochodzenia odszkodowania przewyższającego wysokość zastrzeżonych kar umownych na zasadach ogólnych.

§ 7
Odstąpienie od Umowy
1. Zamawiający będzie mógł odstąpić od niniejszej Umowy w całości lub w części w następujących przypadkach:
1) gdy dotychczasowy przebieg prac wskazywać będzie, iż nie jest prawdopodobnym wykonanie Umowy w umówionym terminie – w terminie do 14 dni od dnia, kiedy Zamawiający powziął wiadomość o okolicznościach uzasadniających odstąpienie z tej przyczyny;
2) gdy Wykonawca zaprzestał prowadzenia działalności – w terminie do 14 dni od dnia, kiedy Zamawiający powziął wiadomość o okolicznościach uzasadniających odstąpienie od Umowy z tej przyczyny;
3) gdy Wykonawca wykonuje lub wykonał zobowiązania określone w Umowie za pomocą osoby/osób zatrudnionych przez Zamawiającego – w terminie do 14 dni od dnia, kiedy Zamawiający powziął wiadomość o okolicznościach uzasadniających odstąpienie od Umowy z tej przyczyny;
4) w przypadku, gdy suma kar umownych naliczonych na podstawie § 6 ust. 2 pkt 1 – 3 osiągnie lub przekroczy 20% wynagrodzenia brutto określonego w § 5 ust.1 – w terminie do 14 dni od dnia, w którym Zamawiający powziął wiadomość o okolicznościach uzasadniających odstąpienie od Umowy z tej przyczyny;
2. Odstąpienie od Umowy wywołuje skutki na przyszłość. W przypadku odstąpienia od Umowy przez Zamawiającego:
1) Wykonawca i Zamawiający zobowiązują się do sporządzenia protokołu, który będzie zawierał zakres prac wykonanych do dnia odstąpienia od Umowy wraz z dokonaniem ich oceny pod względem możliwości ich zaakceptowania i odbioru przez Zamawiającego;
2) wysokość wynagrodzenia należna Wykonawcy zostanie ustalona proporcjonalnie na podstawie zakresu prac wykonanych przez niego i zaakceptowanych przez Zamawiającego do dnia odstąpienia od Umowy, o ile wykonana praca będzie miała dla Zamawiającego znaczenie gospodarcze i będzie mogła być wykorzystana ze względu na cel Umowy.
3. Oświadczenie Zamawiającego o odstąpieniu od Umowy zostanie sporządzone w formie pisemnej pod rygorem nieważności i będzie zawierało uzasadnienie. Oświadczenie zostanie przesłane na adres Wykonawcy, o którym mowa w § 9 ust. 2. 
4. Oświadczenie to może zostać doręczone Wykonawcy elektronicznie (za pośrednictwem poczty elektronicznej lub systemu obiegu dokumentów wykorzystywanego przez Zamawiającego), na adres, który zostanie wskazany przez Wykonawcę zgodnie z § 9 ust. 2.

§8 
Zmiany Umowy
1. Zmiany Umowy wymagają formy pisemnej, pod rygorem nieważności z zastrzeżeniem § 1 ust. 4, § 9 ust. 3 i § 5 ust. 11 Umowy. 
2. W przypadku zmian, o których mowa w ust. 1, Strony są zobowiązane do niezwłocznego, pisemnego lub elektronicznego poinformowania o tym drugiej Strony. 
3. W przypadku niewydatkowania całej kwoty, o której mowa w § 5 ust. 1 w okresie na jaki Umowa została podpisana, termin realizacji Umowy może zostać wydłużony  za zgodą obu Stron, poprzez podpisanie aneksu na okres nie dłuższy niż 1 miesiąc.
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§ 9 
Zarządzanie realizacją Umowy
1. Osobą upoważnioną do podpisywania zawiadomień, oświadczeń, protokołów odbioru, jak również do sprawowania nadzoru nad realizacją Umowy oraz odbioru jakościowego przedmiotu Umowy ze strony Zamawiającego jest Dyrektor Departamentu Komunikacji i Marketingu lub inna osoba przez niego pisemnie upoważniona („Nadzorujący”).
2. W terminie 3 dni od zawarcia Umowy, Strony przekażą sobie wzajemnie informacje dotyczące osób odpowiedzialnych za kontakty pomiędzy Stronami oraz koordynujących prace związane z realizacją Umowy (w tym koordynatora Umowy ze strony Wykonawcy, o którym mowa w pkt 5 OPZ), w tym adresy poczty elektronicznej, numer/y telefonów, adresy do doręczeń, o ile są różne od określonych w komparycji do Umowy.
3. Zmiana osób odpowiedzialnych za realizację Umowy, o których mowa w ust. 2, danych kontaktowych i teleadresowych Stron, odbywać się będzie poprzez zgłoszenie i nie wymaga zmiany treści Umowy. 

§ 10
Identyfikacja wizualna
1. W zakresie przedmiotu Umowy finansowanego ze środków Norweskiego Mechanizmu Finansowego 2014-2021 i Mechanizmu Finansowego Europejskiego Obszaru Gospodarczego 2014-2021 Wykonawca zobowiązany jest informować, że świadczenie usług objętych Umową jest finansowane z udziałem powyższych środków oraz jest zobowiązany do przestrzegania zasad wizualizacji zgodnie z systemem identyfikacji wizualnej  https://www.eog.gov.pl/media/115033/podrecznik_komunikacja_marzec_2023.pdf oraz systemem identyfikacji wizualnej PARP Zamawiający na potrzeby realizacji Umowy przekaże Wykonawcy po zawarciu Umowy w wersji elektronicznej obowiązujący Systemem Identyfikacji Wizualnej Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości oraz będzie informował Wykonawcę na bieżąco o zmianach w Systemie i przekazywał aktualną wersję elektroniczną Systemu oraz logotypy niezbędne do wykonania usługi.
2. Wykonawca nie może zamieszczać swojego logotypu lub firmy na żadnych materiałach produkowanych na zlecenie Zamawiającego.
3. Wykonawca w związku z realizacją Umowy nie będzie wykorzystywać prowadzonych działań do promowania własnej firmy poprzez umieszczanie swojego logo na materiałach promocyjnych, o których mowa w § 1. 

§ 11
 Klauzula antykorupcyjna
W trakcie realizacji Umowy, Strony zobowiązują się do podjęcia wszelkich niezbędnych środków w celu uniknięcia praktyk korupcyjnych. Z tego względu deklarują wspólne podjęcie działań w walce z korupcją, w szczególności deklarują, że sytuacja, w której ktokolwiek żąda korzyści, przyjmuje obietnice jej otrzymania lub przyjmuje korzyść za podjęcie działania lub jego zaniechanie w związku z realizacją Umowy, zostanie uznana za działanie nielegalne. 
W przypadku podejrzenia zaistnienia praktyk korupcyjnych w trakcie realizacji Umowy Strony zobowiązują się do podjęcia środków naprawczych lub zapobiegawczych, zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa. Sankcje za naruszenia klauzuli antykorupcyjnej mogą skutkować poniesieniem odpowiedzialności: karnej, cywilnej, dyscyplinarnej lub administracyjnej ustanowionych przez przepisy prawa.

§ 12
Postanowienia końcowe
1. W sprawach nieuregulowanych Umową, zastosowanie mają przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. z 2023 r., poz. 1610).
2. Ewentualne spory wynikłe w związku z realizacją Umowy, Strony zobowiązują się rozpatrywać bez zbędnej zwłoki w drodze wspólnych negocjacji, a w przypadku niemożności osiągnięcia kompromisu, spory te będą rozstrzygane przez sąd powszechny właściwy miejscowo dla siedziby Zamawiającego.
3. Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze Stron/ Umowa sporządzona została w postaci elektronicznej, opatrzona kwalifikowanymi podpisami elektronicznymi obu Stron[footnoteRef:2] [2:  W zależności od formy zawarcia Umowy ] 

4. Integralną część Umowy stanowią: 
Załącznik nr 1 – Opis przedmiotu zamówienia 
Załącznik nr 2 – Oferta Wykonawcy 
Załącznik nr 3 – Wzór Protokołu Odbioru


ZAMAWIAJĄCY                                                                                       WYKONAWCA
 									        Data: 








Załącznik nr 3 do Umowy
PROTOKÓŁ ODBIORU (wzór)
W dniu ……………………………………. w siedzibie Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości, przy ul. Pańskiej 81/83 w Warszawie przedstawiciel Zamawiającego :
……………………………………………………………………………. 
dokonał odbioru przedmiotu Umowy - usługi polegającej na opracowaniu projektów graficznych, przygotowaniu technicznym do produkcji, produkcji i dostawie materiałów promocyjnych do siedziby Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości (PARP) 
(rodzaj materiału promocyjnego) pozycja nr …………….. 
…………………………………………………………………………………………………………………………..
zgodnie z  pkt. 6 OPZ i załącznikiem nr 1 do OPZ „Materiały promocyjne Fundusze Norweskie PARP 2023” na podstawie Umowy nr…………… z dnia ………………………….r., 
od Wykonawcy ………………………………………………………………………………………………………………………….
z siedzibą w …………………………..
(kod ……………) 
przy ul. ……………..
Zamawiający nie wnosi zastrzeżeń co do zakresu, jakości i terminowości wykonanej usługi.
Zamawiający wnosi następujące zastrzeżenia*:…………………….
Podpisy osób biorących udział w czynnościach odbioru przedmiotu Umowy: 
Ze strony Zamawiającego:
………………………………………….
Ze strony Wykonawcy:
…………………………………………
*- niepotrzebne skreślić
www.parp.gov.pl/funduszenorweskie 
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